GUIA DE USUARIO PARA ESTUDIANTES DE DOCTORADO
DOCUMENTO DE ACTIVIDADES O PLAN DE INVESTIGACION

Acceso.- Para acceder a la aplicacién que le permitira grabar informacién en el Documento
de Actividades o en el Plan de Investigacion, en los estudios de doctorado regulados por el
R.D. 99/2011, siga la ruta:

http://www.ucm.es > UCM online (parte inferior de la pantalla) > GEA - UCMnet > Introduzca su
direccion de correo UCM y la contrasefia > En la parte izquierda de la pantalla, seleccione la
etiqueta “Documento de Actividades y Plan de Investigacion”.

Cabe la posibilidad de que le aparezca el siguiente mensaje de error, ajeno a la aplicacion.

Mensaje de pagina web

El valor de compatibilidad actual no esta soportado. Desactive la vista de compatibilidad antes de ejecutar esta
- pagina web,

La manera de solucionarlo es la siguiente: Entre en Internet Explorer; pinche en la etiqueta
“Herramientas”, y luego en “Configuracion de Vista de compatibilidad”. Si estuviese marcada la
etiqueta “Vista de compatibilidad”, desmarquela.

Google - Windows Internet Explorer
—
; L v @ https google.es
-chiva Edicion  Yer Favoritos BEELENENEAN Avuda
%Canvertir < @Seleccionar

Elirinar el historial de exploracién, .. Chrl+HMayis+Del
Exploracion de InPrivate Chrl-+HMayis+P
f Favoritos | 5 @ | Hotmallgratl  vyolver a abrir Glima sesién de Explaracion

3 Google Filtrado InPrivate Chrl-HMayis+F
Configuracion de Filtrado InPrivake

EEELR & BOrlE nel ST Bloqueadar de elementos emergentes 3

Filtro Smartscreen 3
Administrar complementos

Ti Buasqueda I Iy

Configuracidn

windows Update
Herramientas de desarrollo Fiz

Windows Messenger
Diagnosticat problemas de conexidn...

——  Opciones de Internet

En la pantalla siguiente, desmarque las casillas sefialadas con una flecha

bnfiguracian de Vista de compatibilidad

lﬁ Puede agregar v quitar los sitios web que se mostraran en
@ Vista de compatibilidad.

Agregar este sitio web:

| I Agregar

Sitios web que agregd a Vista de compatibilidad:

"incluir listas de sitios weh actualizadas de Microsoft
| Mostrar sitios de la intranet en Yista de compatibilidad

" | Mostrar todos los sitios web en Yista de compatibilidad |

errar
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Inicio Ayuda

Registro de Actividades y Plan de Investigacion

DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL
DOCTORANDO Y PLAN DE

INVESTIGACION f

El Documenta de Actividades 25 un registro individualizado dz CLIC
control en el gue se deberan inscribir todas 1as actividades
realizacdas por el estudiante durante el periodo del doctarado
v gue sean de interés para el desarrollo del Programa de
Doctaradn

Aparecerd la pantalla que le permitird seleccionar el expediente en el que va a realizar el
registro. Para ello, debera elegir el expediente desde el enlace “Cdodigo del Programa”.
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Inicio Ayuda

UNJINVERSILDAD

COMPLUTENSE Registro de Actividades y Plan de Investigacion

MADRID

Seleccion de expediente

Qué hacer?
e En caso de tener mas de un expediente seleccione el gue desee

Datos del alumno

Mornbire Doctorado
gpe”'dnst Tercer Ciclo
PEUMEND pOCTORADO
Cadigo del Programa Denominacion del Programa Nim. expediente Ultime afio de matricula Estado
DYA3 YETERINARIA RD99 0 201314 Ahierta
DBAT CUIDADOS EM SALUD RD99 0 2013-14 Ahierto

En la pantalla que se abre, tiene la opcién de seleccionar con las pestafias “Documento” o
“Plan”, para efectuar un registro; o “Evaluacién”, para consultar calificaciones.

UNILVERSLDA.UD

COM PLUTENSE Registro de Actividades y Plan de Investigacién

MADRID

Datos Personales y Titulacion Dacumenta Flan Evaluacion

¢Qué hacer?
e Sialguno de los datos de esta pantalla fuera errdneo, pdngase en comunicacidn con |3 Secretaria de estudiantes del Centro

Datos del tutor y director

Tutar: Al

Titulo de tesis

Titln



Si pulsé en la pestafia “Documento”, le aparecerd la pantalla siguiente

U NI N E RS J D AD

COMPLUTENSE Registro de Actividades y Plan de Investigacién

MADRID

DOCIUKADD

Datos Personales y Titulacion Documento Flan Ewvaluacion

Que hacer?

e En esta pantalla deberd ir introducienda las actividades realizadas durante el periodo de doctorado v que desea |8 sean evaluadas.

E ®

Editar actividad

Fecha de

Actividad Conceptos Tipo de actividad evaluacién

Estado

Evaluador

2013-14

Para dar de alta o borrar un registro, haga clic en el icono correspondiente, segin muestran las

imagenes siguientes:

Datos Personales v Titulacion Dacumenta Flan Evaluacion

Qué hacer?
e En esta pantalla debera ir introduciendo las actividades realizadas durante el periodo de doctorado y que desea le sean evaluadas.

Insertar
Registro

ECrer e
= 5 = Fecha de
Actividad 1 Conceptos ! Tipo de actividad | evaluacion Estado ! Evaluador
[=] 2013-14 i
]
Estarcia de cuatro meses en La Sorb iMOV‘LIDAD IE0EA0T  heeptant MM §
& Cirsns de Varann de (a LG | |a2IRTENMIA & FUENTNS | nRnontd (Feoreisidn alISARA NIINKNER A
Datos Personalesy Titulacian Documento Plan Evaluacion
Qué hacer?
e En esta pantalla deberd ir intraduciendo las actividades realizadas durante el periodo de doctorado y que desea le sean evaluadas
Eliminar
8 ;
Registro
. Elirninar reqistra k
Eclitar &
. _ . Fecha de
Actividad Conceptos Tipo de actividad AL Estado Evaluador
5] 2013-14
tamcia de cuatro meses en La Sarb MOYILIDAD 14-02-2014  Aceptado MARIA ROSA MARTIN.

Siva a dar de alta un registro, le aparecera la pantalla que sigue, en la que hay un desplegable
con los tipos de actividad. Seleccione la que corresponda; cumplimente el cuadro de texto con
la “Descripcion” (la descripcion debera ser clara y breve) y grabe con el botdn “Crear”.



Diatns Personales 'y Titulacion Documento Plan Evaluacion

S Insercion del nuevo documento de actividad
Qué hacer?
e isualizacidn Tipo de actividad | p
= PUBLIC il L A
| PARTICIPACION EN EVENTOS
| AZISTEMNCIA A EVENTOS
E X * Descripeidn MOVILIDAD
OTRAS ACTMVIDADES
Editar actividad
| crear || cancelar |
Activic lor
¥ 2013-14

Para consultar qué actividades tiene registradas, pulse en el signo (+).

[Ei

Eciitar actividad

Fecha de
evaluacion Estado Evaluador

Actividad Conceptos Tipo de actividad

[ 2013-14

Apareceran todas las que haya registrado hasta el momento, con el “Estado” en el que se
encuentre cada una de ellas; quién efectud la evaluacion y fecha de ésta, en su caso.

Eclitar activiclad
Actividad Conceptos Tipo de actividad ef:]'fllll_‘?c(iﬁl Estado Evaluador
(=] 2013-14
A@mcum publicado en la revista "Der S| PUBLICACIOMES-0BRA ARTI... 06-02-2014  |En revigidn Am
[¥ Cursos de Yerano de la UCH ASISTENGCIA A EVENTOS 06-02-2014  |En revisidn E
£ o
Estaricia dacUatio masss anil a5 ath MOVILIDAD 06-02-2014 |En revisidn Nm
esta de & Primavera para aspirarte: PARTICIPACIGN EN EVENTOS 10-02-2014  |Pendiente de ... Lm =
[#] La seleccifn es casual PUBLICACIONES-0BRA ARTI... Registrado

Si pulsa en el signo (+), podra ver los Conceptos asociados a cada Actividad.

Para informar los Conceptos asociados a cada Actividad en estado “Registrado” o “Pendiente
de correccién”, siga los tres pasos que muestra la imagen siguiente

Paso 2°. Si
no ve el
ER boton
“Editar
Pasp 30, Edltar actividad actividad”,
Edl_ta_r la Actividad Conceptos Tipo de actividad ef.r?:l:ll::c(iloen Estado Evaluador « mueva la
actividad T - ' ' barra arriba
B o i e e TP ] PUBLICACIONES-0BRAARTI...  06-022014 Enrevisidn A 0 abajo hasta
Curss de Verano de laUCh | |agISTENCIA & EVENTOS 06-02-2014 Enrevision S verlo

I
B 0> wion
Estancia de cuatro meses en La Sorb MOYILIDAD 0B-02-2014  En revision i
[+ . —
Flesta de 13 Primavera para aspirante:| FARTICIPACION EN EVENTOS 10-02-2014 | Pendiente de ... |LLIL 2 P 10
[#] La seleccion es casual FUBLICACIONES-OBRA ARTI Registrado aso o
Seleccionar

Actividad




Efectuados los tres pasos anteriores, accedera a la pantalla siguiente, donde podra informar
cada uno de los conceptos asociados a la actividad. Para guardar la informacién, pulse en el
icono. Para salir sin guardar, pulse en la flecha &

p—

d=9 ¢
Actividad: La seleccion es casual - Tipn de actividad: PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA
= Actividad La seleccidn es casual . . .
e G - | IMPORTANTE: No olvide cambiar de estado “Registrado” a
* Estado i A Y -
Erm “En revision”, cuando haya informado los conceptos; y
Observaciin - [REREIERN grabar, para que el evaluador pueda valorar
de estado

Evaluador

Fecha de
evaluacion
* Afio
académico

[
El

12013-14

Conceptos
‘eh de referencia
AUTOR

TITULO DE L& PUBLICACION

Cumplidos los tramites anteriores por el estudiante, el evaluador cambiara el estado de la
actividad a una de las tres opciones siguientes:

e Pendiente de correccién: implica que el estudiante tiene que hacer ajustes en la
actividad, segin las “Observaciones” que le indique el evaluador. Para ello,
seleccionara la actividad, siguiendo las indicaciones anteriores, y realizara los ajustes
que procedan. Cuando haya finalizado, no olvide cambiar la actividad al estado “En
revision”

e Rechazada: No permite modificacion

e Aceptada: No permite modificacion

® %
Etlitar activiclac
- 5 o ey Fecha de
Actividad Conceptos Tipo de actividad el Estado Bvaluador

(=] 2013-14
o] 02 I
Estancia de cualro meses en La Sorb MEILIDAD 14:02:2014-« PAceptado L
[¥] Cursos de Yerano de [a UCH ASISTENCIA AEVENTOS 06-02-2014 P En revision SM.
La seleccion es casual PUBLICACIONES-OBRA ARTI.. En revisidn
Q&sla de la Primavera para aspirants: PARTICIPACION EN EVENTOS 10-02-2014 EPendiente de L_
,’-\ErJﬁCUIU publicado en la revista "Der St PUBLICACIONES-OBRA ARTI 14-02-2014 QRechazada Am

PLAN DE INVESTIGACION

Para poder realizar la inscripcion de la tesis, el doctorando/a o, en su defecto, la Secretaria
de Alumnos del centro responsable de la gestion del programa de doctorado, debera generar el
Plan de Investigacion. Una vez generado el plan, el doctorando podra grabar la informacion
correspondiente a cada capitulo de este.

Para acceder via web al Plan de Investigacion, siga el procedimiento descrito en las paginas
anteriores. En este caso, debera seleccionar la pestafia “Plan”. Cuando esté en la pantalla
siguiente, podra cumplimentar los distintos “Capitulos”, siempre que el “Estado” en el que se
encuentren sea “Pendiente de correccion” o “Registrado”.



Datos Personales y Titulacion Documento

¢ Qué hacer?
0 Finche agui para generar el Plan de Investigacion

R®
Edlitar plan

Capitulos

[+ :
WETODOLOGIA A UTILIZAR EN EL PLAN DE INVESTIGAC
[%) OTRAS

[+ .
FLAMIFICACION TEMPORAL DEL PLAN DE INVESTIGAC]
¥ OBJETWOS QUE SE PRETENDEN ALCANZAR

[+]
MEDIOS & UTILIZAR (MATERIALES, RECURSOSE, OTROS

Cumplidos los tramites anteriores por el estudiante, el evaluador cambiara el estado de cada

Evaluacion

Fecha de

C i6
onceptos evaluacion

21-02-2014

Capitulo a una de las tres opciones siguientes:

e Pendiente de correccion: implica que el estudiante tiene que hacer ajustes en la

Estado
endiente de correccidl
edistrado

egistrado

Evaluador

o N

actividad, segun las “Observaciones” que le indique el evaluador.

seleccionara la actividad, siguiendo las indicaciones anteriores, y realizara los ajustes
que procedan. Cuando haya finalizado, no olvide cambiar la actividad al estado “En

revision”

e Rechazada: No permite modificacién
e Aceptada: No permite modificacion



